Guatemala, 31 de agosto del 2017
Informe No. 002-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes.

Ciudad

Licenciado Viceminstro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2159-2017, aprobade

mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al mes de agosto del presente afic,
para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie A No. 000015

Actividades Realizadas

1. Apoyar la clasificacian y registro de los programas de las actividades realizadas en los
conciertos de las temporadas Orquestales de la Orguesta Sinfonica Nacional.

2, Apoyar en la elaboracion de las biografias de los conciertos programados por Orquesta
Sinfanica Nacional.

3. Brindar apoyo al Consejo Directivo en la organizacion de la agenda de los directores
invitados y solistas.

4. Apoyar en la elaboracién de la memeria de labores mensual y anual de la Orguesta
Sinfonica Nacional.

5. Apoyar en el registro de las actas de las sesiones del Consejo Directivo de [a Orquesta
Sinfonica Nacional.

6. Apoyar en las mesas de frabajo de los proyectos programados por &l Consejo Directivo.
Brindar el apoyo en el control de expedientes de solistas y directores locales e
internacionales.

8. Otras actividades a fines al contrato.



Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en Iz logistica de |la programacion laboral del Consejo Directive, en la agenda de
sesiones ordinarias, en las convocatorias de reuniones de trabajo programadas para el
Festival Juvenil de |la produccian de El Magnificat de J.5. BACH y el calendario mensual de
trabajo de la Orquesta Sinfonica Nacional.

2. Se apoyd en la elaboracion de documentos relacionados con las actividades semanales de
Ios directores y solistas invitados, para los siguientes conciertos: VI, IX y X de Temporada
Oficial y |la reprogramacion del | Concierto de Temporada Popular "Grandes Oberiuras” de
la Orquesta Sinfénica Nacional.

3. Se apoyd en la elaboracidon y documentos oficiales del Consejo Directive como: la
digitalizacion de las Actas correspondientes a cada sesion realizada y en el orden de la
agenda para uso del Presidente y Vicepresidente del Consejo Directivo de la Orguesta
Sinfénica Nacional,

4. Se apoyd en [a clasificacion y orden de documentos antiguos correspondientes al archivo
del Consejo Directivo de la Orguesta Sinfénica Nacional.

Atentamente,

SIHIE CONEEJO DIRFCTIVO
ORTHESTA SINFONICA NACIONAL




